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Методические рекомендации для студентов по выполнению  домашнего задания /реферата
	№
	Требования к оформлению домашнего задания /реферата


	1.
	Общий объем работы
	10  страниц печатного текста формата А4
Интервал: полуторный

Шрифт:  Times New Roman. 

Размер шрифта:  14
Выравнивание для всего текста диплома  - по ширине 

Красная строка – отступ от начала строки равен 0,7 см.

	2. 
	Структура работы
	● Титульный лист (образец на стр. 2)
● Содержание 

● Основная часть 

● Вывод

● Список использованной литературы

	4. 
	Основная часть 
	Отразить развернутое содержание работы

	5. 
	Вывод
	В выводе последовательно и кратко изложить суть работы

	6. 
	Список использованной литературы
	Примеры оформления литературы
· Казанцев  О.Е. История России. – М.: Юристъ, 2014. – 348 с.
· Психология и педагогика  /Под ред. В.Л. Николаева. – М., 2014. – 198 с. 

· Яковлев М.И. Проблема защиты информации. //Компьютерные технологии. – 2013. - № 1.

· Статистические показатели о работе арбитражных судов Российской Федерации за 2012 год // КонсультантПлюс [Электронный ресурс]. – М., 2014. – Режим доступа: www.consultant.ru/

	7. 
	Оформление сносок
	Если в тексте приводится цитата, то она заключается в кавычки, а после нее ставится цифра 1,2,3…
В конце страницы, где приведена цитата, дается сноска на произведение.

	8.
	Листы  пронумеровать внизу по центру

	9.
	Домашняя работа /реферат приносится  преподавателю на экзамен 
(в библиотеку не сдается!).

Без домашней работы /реферата студент к экзамену НЕ ДОПУСКАЕТСЯ! 


СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

Список использованной литературы составляется из материалов, использованных при написании работы, а так же из источников, на которые есть в тексте соответствующие ссылки. 

Основной перечень литературы должна быть не старше 5 лет.
Список литературы должен содержать подзаголовки в следующей последовательности:

Нормативно-правовые акты 

Порядок нормативной литературы: международные акты и договоры, Конституция РФ, кодексы (в алфавитном порядке),  Федеральные законы, указы Президента РФ, постановления Правительства РФ, нормативные акты министерств и ведомств, нормативные акты органов государственной власти субъектов РФ, локальные нормативные акты, документы, утратившие силу.

Монографии, научная и учебная литература (по алфавиту) 

Периодические издания (по алфавиту) 

Ресурсы Интернет (по алфавиту)

Все подзаголовки в списке использованной литературы пишутся 14 жирным, буквы строчные (ааа)

Нумерация списка использованной литературы сплошная по всему списку, т.е. 1.,2.,3.,4.,5.,6. и т.д.
ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ ЛИТЕРАТУРЫ:

Киселев И.Я. Трудовое право зарубежных стран. - М.: НОРМА, 2014. – 465 с.

Если нет издательства, то оформление следующее:

Камаев В.Д. Экономическая теория. – М., 2013. – 365 с. 

В случае выхода источника под редакцией автора,  оформление следующее:

1. История России: Учебник / Под  ред. Ю.И. Казанцева, В.Г. Деева.- М.: ИНФРА-М, 2014. – 521 с. 

2. Антикризисное управление: учебник для вузов /Э.М.Коротков, А.А.Беляев, Д.В.Валовой и др.; под ред. Э.М.Короткова. – М.: ИНФРА-М, 2012. – 432 с.

Оформление журнальных статей: 

Марьянов П.А. Что такое маркетинг? // Советская жизнь.- 2014.- №3. – С. 35-39.

Оформление Интернет-источников:

Пиляева В.В. Современные проблемы России. - [Электронный ресурс].-  Режим доступа: www. russiatoday.ru
Оформление источника, взятого из Консультанта Плюс:

1. Статистические показатели о работе арбитражных судов Российской Федерации за 2011 год // КонсультантПлюс [Электронный ресурс]. – М., 2011. – Режим доступа: www.consultant.ru/
2. Шаповалов В. Проблема конкурентоспособности в управлении персоналом организации. -  [Электронный ресурс] // Управление персоналом. - 2007. - № 18.  - Режим доступа:   www.consultant.ru/
Образец оформления титульного листа
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